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ΕΛΛΗΝΙΚΗ  ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ
ΕΘΝΙΚΗ ΑΡΧΗ ΔΙΑΦΑΝΕΙΑΣ

ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ & ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

& ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗΣ ΔΙΑΚΥΒΕΡΝΗΣΗΣ

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ

ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ & ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΥΠΟΔΟΜΩΝ

Ταχ. Δ/νση: Λένορμαν 195 & Αμφιαράου, 
              Τ.Κ.104 42, Αθήνα

Πληροφορίες: Δέσποινα Τσακίρη 
Τηλέφωνο: 2132129728                          
Email: despoina.tsakiri@aead.gr

         ΚΑΤΑΧΩΡΙΣΤΕΑ ΣΤΟ ΚΗΜΔΗΣ
         ΑΔΑΜ: 

         Προς: Κάθε ενδιαφερόμενο

Θέμα: «Πρόσκληση υποβολής προσφοράς για την προμήθεια φωτοαντιγραφικού χαρτιού A4 για 
την κάλυψη αναγκών της Εθνικής Αρχής Διαφάνειας, οικονομικού έτους 2023» 

Η Εθνική Αρχή Διαφάνειας (Ε.Α.Δ.) προσκαλεί τους ενδιαφερόμενους να υποβάλουν προσφορά για 
την προμήθεια φωτοαντιγραφικού χαρτιού A4, για την κάλυψη αναγκών των υπηρεσιών της  
Αρχής, που στεγάζονται στις κτηριακές εγκαταστάσεις εντός του Ν. Αττικής καθώς και των 
Περιφερειακών Υπηρεσιών αυτής στην Ελληνική Επικράτεια.

Η διαδικασία που θα ακολουθηθεί είναι αυτή της προσφυγής στην απευθείας ανάθεση, σύμφωνα 
με τις διατάξεις του άρθρου 118 του Ν.4412/2016 (ΦΕΚ Α΄/147) «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, 
Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ)».

Κριτήριο ανάθεσης είναι η πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά, αποκλειστικά 
βάσει τιμής σε ευρώ (χαμηλότερη τιμή).

CPV: 30197643-5 «Φωτοαντιγραφικό χαρτί»

Αναθέτουσα Αρχή: 
Αναθέτουσα Αρχή είναι η Εθνική Αρχή Διαφάνειας (Ε.Α.Δ.)

Αντικείμενο της Σύμβασης: 
Αντικείμενο της σύμβασης είναι η προμήθεια φωτοαντιγραφικού χαρτιού, σύμφωνα με  τον Πίνακα 
1 «Περιγραφή Φυσικού & Οικονομικού Αντικειμένου» του Παραρτήματος Α΄ της παρούσας, για την 
κάλυψη αναγκών των υπηρεσιών της Εθνικής Αρχής Διαφάνειας που στεγάζονται στις κτηριακές 
εγκαταστάσεις εντός του Ν. Αττικής καθώς και των περιφερειακών υπηρεσιών της Αρχής στην 
Ελληνική Επικράτεια (συμφωνά με τα στοιχεία του πίνακα 2 «Τόπος παράδοσης των ειδών με τις 
αντίστοιχες ποσότητες» της παρούσας). 

Η αποστολή των υπό προμήθεια ειδών στις προαναφερόμενες υπηρεσίες της Αρχής (πίνακας 2), 
αποτελεί υποχρέωση του αναδόχου με αντίστοιχη επιβάρυνση αυτού των εξόδων μεταφοράς. 
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Διάρκεια σύμβασης: 
Η χρονική διάρκεια της σύμβασης ορίζεται σε εξήντα (60) ημέρες. Οι παραδόσεις μπορούν να 
πραγματοποιηθούν τμηματικά κατά την διάρκεια της σύμβασης ωστόσο το 50% αυτής θα πρέπει να 
υλοποιηθεί εντός χρονικού διαστήματος τριάντα (30) ημερών. 

Χρόνος και τρόπος υποβολής του φακέλου προσφοράς:
Η προσφορά υποβάλλεται μέσω ηλεκτρονικού ταχυδρομείου στην ηλεκτρονική διεύθυνση 
promitheies@aead.gr  μέχρι την Παρασκευή, 01.09.2023 
Προσφορά που δεν καλύπτει το σύνολο της ζητούμενης ποσότητας ή υπερβαίνει το ύψος της 
εκτιμώμενης δαπάνης, θα απορρίπτεται ως μη κανονική.  
Δεν επιτρέπονται εναλλακτικές προσφορές.

Περιεχόμενο του φακέλου προσφοράς:
Ο φάκελος της προσφοράς θα περιλαμβάνει τα κάτωθι:

1. Τεχνική προσφορά σύμφωνα με τον πίνακα συμμόρφωσης του Παραρτήματος Α’

2. Έντυπο οικονομικής προσφοράς, σύμφωνα με το υπόδειγμα του συνημμένου Παραρτήματος Β’.

3. Απόσπασμα ποινικού μητρώου του Διευθύνοντα Συμβούλου και των μελών του Δ.Σ ή Υπεύθυνη 

δήλωση του προσφέροντα ή του/των νόμιμου/-ων εκπροσώπου/ων (στην περίπτωση νομικού 

προσώπου) του προσφέροντος οικονομικού φορέα ως απόδειξη για τη μη συνδρομή των λόγων 

αποκλεισμού της παραγράφου 1 του άρθρου 73 του Ν. 4412/2016. Η προαναφερόμενη Υπεύθυνη 

δήλωση στις περιπτώσεις ανώνυμων εταιρειών (Α.Ε) υποβάλλεται από τον Διευθύνοντα Σύμβουλο, 

καθώς και όλα τα μέλη του Δ.Σ.(άρθρο 80 παρ. 9 του Ν.4412/2016). Η Υπεύθυνη δήλωση γίνεται 

αποδεκτή εφόσον έχει συνταχθεί μετά την κοινοποίηση της παρούσας πρόσκλησης (άρθρο 80 παρ. 

12 του Ν.4412/2016).

4. Αποδεικτικό ενημερότητας για χρέη προς το δημόσιο, για κάθε νόμιμη χρήση, εκτός είσπραξης 

και μεταβίβασης ακινήτου, σε ισχύ. Σε περίπτωση που δεν αναφέρεται χρόνος ισχύος, εφόσον 

έχουν εκδοθεί έως τρεις (3) μήνες πριν την υποβολή τους (άρθρο 80 παρ. του ν.4412/16).

5. Βεβαίωση ασφαλιστικής ενημερότητας, σε ισχύ. Σε περίπτωση που δεν αναφέρεται χρόνος 

ισχύος, εφόσον έχουν εκδοθεί έως τρεις (3) μήνες πριν την υποβολή τους (άρθρο 80 παρ. του 

ν.4412/16).

6. Νομιμοποιητικά έγγραφα νόμιμης σύστασης και εκπροσώπησης από τα οποία, όσον αφορά τη 

σύναψη της σύμβασης, να προκύπτει το πρόσωπο εκείνο το οποίο δεσμεύει με την υπογραφή του 

την εταιρεία για την εν λόγω σύμβαση.

Χρόνος ισχύος προσφοράς: 
Η προσφορά ισχύει και δεσμεύει τον προσφέροντα οικονομικό φορέα για εκατό είκοσι (120) ημέρες 
μετά την υποβολή της προσφοράς. Σχετική δέσμευση διατυπώνεται στο έντυπο της οικονομικής 
προσφοράς, σύμφωνα με το υπόδειγμα του Παραρτήματος Β’.

Προϋπολογισθείσα δαπάνη:
Η συνολική προϋπολογισθείσα δαπάνη ανέρχεται στο ποσό των εννέα χιλιάδων εξακοσίων 
εβδομήντα επτά ευρώ και σαράντα ενός λεπτών (9.677,41€) πλέον του αναλογούντος Φ.Π.Α., ήτοι 
δώδεκα χιλιάδες ευρώ (12.000,00 €). Η εν λόγω δαπάνη θα βαρύνει τις πιστώσεις του Τακτικού 

mailto:promitheies@aead.gr


3

Προϋπολογισμού της Ε.Α.Δ. έτους 2023 και συγκεκριμένα τον Α.Λ.Ε.2410201001 «Αγορές ειδών 
γραφικής ύλης και μικροεξοπλισμού» του Ειδικού Φορέα 1007-803-0000000, δυνάμει της με αρ. 
πρωτ. 33631/02-08-2023 (ΑΔΑ: ΡΠΣΨ46ΜΙ0Φ-ΙΥΤ, ΑΔΑΜ: 23REQ013205010) απόφασης ανάληψης 
υποχρέωσης α/α  64655 ΒΕΕΠ. 

Απόρριψη προσφοράς:
Η προσφορά θα απορρίπτεται στις παρακάτω περιπτώσεις: 

1. Υποβληθεί εκπρόθεσμα,

2. Υπερβαίνει την εκτιμώμενη δαπάνη,

3. Δεν ορίζει χρόνο ισχύος προσφοράς τουλάχιστον εκατόν είκοσι (120) ημερών,

4. Δεν αφορά το σύνολο της ζητούμενης ποσότητας,

5. Είναι εναλλακτική προσφορά ή αντιπροσφορά.

Παρακολούθηση και Παραλαβή :
Η παρακολούθηση της εκτέλεσης της παρούσας σύμβασης και η παραλαβή των υλικών γίνεται από 

τις κατά τόπου αρμόδιες επιτροπές της Ε.Α.Δ., σύμφωνα με τα οριζόμενα στο άρθρο 208 του Ν. 

4412/2016. 

Πληρωμή:
Η οικονομική προσφορά του αναδόχου αποτελεί και τη συμβατική αμοιβή του και θα εκδοθεί ένα 

τιμολόγιο πώλησης συνοδευόμενο από τα αντίστοιχα δελτία αποστολής.

Η εξόφληση θα λάβει χώρα εφάπαξ, με έκδοση τακτικού χρηματικού εντάλματος πληρωμής 

σύμφωνα με τις παραδόσεις / παραλαβές του αντικειμένου της σύμβασης (όπως αυτή 

περιγράφεται στην παρούσα πρόσκληση) από την/τις αρμόδια/ες Επιτροπή/ες με την προσκόμιση 

του/των σχετικού/κων παραστατικού/κων, καθώς και κάθε άλλου δικαιολογητικού που τυχόν 

ζητηθεί από τις αρμόδιες υπηρεσίες που διενεργούν τον έλεγχο για την πληρωμή. 

Την ανάδοχο εταιρεία θα βαρύνουν οι νόμιμες υπέρ τρίτων κρατήσεις, ήτοι κράτηση 0,10% υπέρ της 

Ενιαίας Αρχής Δημοσίων Συμβάσεων και επί της κράτησης υπολογίζεται Χαρτόσημο 3% και ΟΓΑ 

χαρτοσήμου 20%.

Κάθε άλλη εν ισχύ κράτηση κατά την πληρωμή των τιμολογίων. 

Από την καθαρή αξία του τιμολογίου αφαιρούνται οι ανωτέρω κρατήσεις και στο υπόλοιπο ποσό 

πραγματοποιείται κράτηση 4% για την πώληση αγαθών, που αποτελεί την παρακράτηση του 

αναλογούντος φόρου εισοδήματος, σύμφωνα με την παρ. 2, του άρθρου 64, του Ν. 4172/2013 (ΦΕΚ 

167 Α ́) όπως ισχύει.

  Η ΑΝΑΠΛΗΡΩΤΡΙΑ ΔΙΟΙΚΗΤΗ

      ΑΛΕΞΑΝΔΡΑ ΡΟΓΚΑΚΟΥ
      ΕΠΙΚΕΦΑΛΗΣ ΜΟΝΑΔΑΣ 
  ΕΠΙΘΕΩΡΗΣΕΩΝ ΚΑΙ ΕΛΕΓΧΩΝ
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α΄
ΑΝΑΛΥΤΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΦΥΣΙΚΟΥ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ 

Πίνακας 1.: Τεχνικές Προδιαγραφές:

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΙΔΟΥΣ ΤΕΧΝΙΚΑ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ ΑΠΑΙΤΗΣΗ ΑΠΑΝΤΗΣΗ

Φωτοαντιγραφικό 
Χαρτί τύπου Α4

Να είναι κατάλληλο για όλους τους τύπους φωτοαντιγραφικών 
και εκτυπωτικών μηχανημάτων (laser & inkjet).
Να είναι κατάλληλο για την απευθείας φωτοαντιγραφή / 
εκτύπωση και από τις δύο όψεις του.
Να μην επηρεάζεται από το μεγάλο διάστημα αποθήκευσης, 
κάτω από συνήθεις κλιματολογικές συνθήκες.
Να είναι απαλλαγμένο από οποιοδήποτε ελάττωμα που μπορεί 
να επιδράσει στην καλή ποιότητα της εκτύπωσης (ίχνη 
τσαλακώματος, πτυχές, τρύπες, κηλίδες παράσιτα, σχισίματα 
κ.λ.π. δεν είναι ανεκτά).

Να είναι τελείως ορθογωνισμένο.
Το φωτοαντιγραφικό χαρτί Α4 θα πρέπει να παράγεται σε 
εργοστάσια που διαθέτουν πιστοποίηση περιβαλλοντικής 
διαχείρισης σύμφωνα με το πρότυπο EMAS ή ISO14001.
Τα ειδικά χαρακτηριστικά που οφείλει να έχει το 
φωτοαντιγραφικό χαρτί Α4 είναι τα εξής:

1.Μάζα: 80 gr/m2±4%.
2.Αδιαφάνεια: Μεγαλύτερη από 85%.
3.Πάχος: 100±10 μm.
4.Χρώμα χαρτιού: Λευκό
5.Σύσταση: 100% χημικός πολτός με ανοχή -5%
6.Διαστάσεις: 210 mm X 297mm(A4)
7.Κατεύθυνση ινών: Παράλληλη προς τη μεγαλύτερη διάσταση
8. Περιεκτικότητα σε τέφρα : Μέγιστο 17%.
Για την απόδειξη των ειδικών χαρακτηριστικών οι 
ενδιαφερόμενοι οφείλουν να προσκομίσουν αντίστοιχη 
βεβαίωση από το Χημείο του Κράτους.

Συσκευασία και πληροφορίες που θα πρέπει να αναγράφονται 
σε κάθε δεσμίδα 

Το φωτοαντιγραφικό χαρτί πρέπει να είναι συσκευασμένο σε 
δεσμίδες των 500 φύλλων ακριβώς, οι οποίες δεν πρέπει να 
περιέχουν σκισμένα, τσαλακωμένα ή ελαττωματικά φύλλα 
(φύλλα άλλων διαστάσεων ή άλλης κατηγορίας χαρτιού).Ο 
ανάδοχος αναλαμβάνει την υποχρέωση να αντικαταστήσει τις 
δεσμίδες που θα βρεθούν με ελαττωματική κατασκευή κατά 
την παραλαβή ή στο στάδιο της χρησιμοποίησης. 

Οι δεσμίδες πρέπει να είναι περιτυλιγμένες με αδιάβροχο υλικό 
(πλαστικοποιημένο ή κερωμένο χαρτί, εξωτερικά ή εσωτερικά), 
για την προφύλαξη του φωτοαντιγραφικού χαρτιού από την 
υγρασία του περιβάλλοντος και συσκευασμένες σε 
χαρτοκιβώτιο, το οποίο θα περιέχει πέντε (5) από αυτές.
Στο περιτύλιγμα κάθε δεσμίδας πρέπει να αναγράφονται κατά 
τρόπο ευκρινή και ανεξίτηλο:
•Η επωνυμία του προϊόντος.
•Οι διαστάσεις των φύλλων (Α4)
•Ο αριθμός των φύλλων.
•Η μάζα (gr/m2)

                  
NAI
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Πίνακας 2.:  Ποσότητες και Τόπος Παράδοσης:

ΕΙΔΟΣ ΤΜΗΜΑΤΑ & ΤΟΠΟΣ ΠΑΡΑΔΟΣΗΣ ΣΥΣΚΕΥΑΣΙ
Α

ΠΟΣΟ
ΤΗΤΑ

ΕΚΤΙΜΩΜΕΝΗ ΔΑΠΑΝΗ 
ΧΩΡΙΣ Φ.Π.Α.

ΝΟΜΟΣ ΑΤΤΙΚΗΣ

ΛΕΝΟΡΜΑΝ 195 & ΑΜΦΙΑΡΑΟΥ 
ΑΘΗΝΑ 
Ισόγειο

480

Λ. ΣΥΓΓΡΟΥ 60, ΑΘΗΝΑ
Υπόγειο -1 ή -2
Ανελκυστήρας: NAI

400

ΛΕΜΠΕΣΗ 17, ΑΘΗΝΑ
Υπόγειο -1
Ανελκυστήρας: ΝΑΙ

200

ΠΕΙΡΑΙΩΣ 205, ΑΘΗΝΑ
4οςόροφος
Ανελκυστήρας: NAI

300

ΦΩΤΟΑΝΤΙΓΡΑΦΙΚΟ 

ΧΑΡΤΙ

ΠΕΙΡΑΙΩΣ 207& ΑΛΚΙΦΡΟΝΟΣ 92, 
ΑΘΗΝΑ
Ισόγειο

ΔΕΣΜΙΔΕΣ

200

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ

Π. Υ. ΣΕΡΡΩΝ
ΚΙΟΥΤΑΧΕΙΑΣ 8, ΣΕΡΡΕΣ
1ος όροφος
Ανελκυστήρας: ΟΧΙ

20

Π.Υ. ΛΑΡΙΣΑΣ

ΚΑΛΛΙΘΕΑΣ 7 & ΤΖΑΒΕΛΑ, ΛΑΡΙΣΑ
2ος  όροφος
Ανελκυστήρας: NAI

30

Π.Υ. ΠΑΤΡΑΣ 

ΚΑΛΑΒΡΥΤΩΝ 52-56, ΠΑΤΡΑ
3ος όροφος
Ανελκυστήρας: NAI

50

Π.Υ. ΤΡΙΠΟΛΗΣ 
ΚΥΠΡΟΥ 40 – 42, 
ΤΡΙΠΟΛΗ
Ισόγειο
Ανελκυστήρας: ΟΧΙ

30

Π.Υ. ΡΕΘΥΜΝΟΥ

ΜΕΛΙΣΣΙΝΟΥ 15, ΡΕΘΥΜΝΟ
Ισόγειο

40

ΦΩΤΟΑΝΤΙΓΡΑΦΙΚΟ 
ΧΑΡΤΙ

Π.Υ. ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ

ΔΙΟΙΚΗΤΗΡΙΟ, ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ
3ος  όροφος
Ανελκυστήρας: ΝΑΙ

ΔΕΣΜΙΔΕΣ

100
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β΄
Υπόδειγμα Οικονομικής προσφοράς

Σύμφωνα με την με αρ. πρωτ.        /..../…./2023 πρόσκληση της ΕΑΔ για τη σύναψη σύμβασης με 
αντικείμενο προμήθεια Φωτοαντιγραφικού χαρτιού Α4.
Στοιχεία συμμετέχοντα: 
Έδρα…………………………………………………………….
Οδός…………………………....................Αριθμός…………..
Τηλέφωνο………………………fax  …………………………
Email…………………………

Δηλώνω ότι δεσμεύομαι από την προσφερόμενη τιμή και την υποβάλλω, προκειμένου να 
χρησιμοποιηθεί κατά τη σύναψη σύμβασης στην περίπτωση ανάδειξής μου ως αναδόχου της 
παρούσας πρόσκλησης.

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ
ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ 
ΠΡΟΜΗΘΕΙΑΣ

ΤΜΗΜΑΤΑ 
& 

ΤΟΠΟΣ ΠΑΡΑΔΟΣΗΣ

ΠΟΣΟΤΗΤΑ
ΔΕΣΜΙΔΩΝ

ΣΥΝΟΛΙΚΗ 
ΠΡΟΣΦΕΡΟΜΕΝΗ ΤΙΜΗ

ΑΝΑ ΔΕΣΜΙΔΑ
(Άνευ ΦΠΑ)

ΣΥΝΟΛΙΚΗ 
ΠΡΟΣΦΕΡΟΜΕΝ

Η ΤΙΜΗ
ΑΝΑ ΔΕΣΜΙΔΑ

 (ΜΕ ΦΠΑ)

ΛΕΝΟΡΜΑΝ 195 & 
ΑΜΦΙΑΡΑΟΥ

480 …..€ …..€

Λ. ΣΥΓΓΡΟΥ 60 400
…..€ …..€

ΛΕΜΠΕΣΗ 17 200
…..€ …..€

ΠΕΙΡΑΙΩΣ 205 300 …..€ …..€
ΦΩΤΟΑΝΤΙΓΡΑΦΙΚΟ 

ΧΑΡΤΙ

ΠΕΙΡΑΙΩΣ 207 & 
ΑΛΚΙΦΡΟΝΟΣ 92 200 …..€ …..€

Π. Υ. ΣΕΡΡΩΝ 20 …..€ …..€

Π.Υ. ΛΑΡΙΣΑΣ 30 …..€ …..€

Π.Υ. ΠΑΤΡΑΣ 50 …..€ …..€

Π.Υ. ΤΡΙΠΟΛΗΣ 30 …..€ …..€

Π.Υ. ΡΕΘΥΜΝΟΥ 40 …..€ …..€

ΦΩΤΟΑΝΤΙΓΡΑΦΙΚΟ 
ΧΑΡΤΙ

Π.Υ. ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ       100 …..€ …..€

H συνολικά προσφερόμενη τιμή μη συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ ανέρχεται στο ποσό των 
……………………….. (αριθμητικώς και ολογράφως) 
Συνολικά προσφερόμενη τιμή συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ ……………………………… (αριθμητικώς και 
ολογράφως) 
Η προσφορά ισχύει σύμφωνα με τα οριζόμενα στην πρόσκληση για εκατόν είκοσι (120) ημέρες.

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ 
……./……./……..
Ο ΠΡΟΣΦΕΡΩΝ

                                                                    [υπογραφή – σφραγίδα]
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