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ΕΛΛΗΝΙΚΗ  ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ
ΕΘΝΙΚΗ ΑΡΧΗ ΔΙΑΦΑΝΕΙΑΣ

ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ & ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

& ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗΣ ΔΙΑΚΥΒΕΡΝΗΣΗΣ

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ

ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ & ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΥΠΟΔΟΜΩΝ

Ταχ. Δ/νση: Λένορμαν 195 & Αμφιαράου, 
              Τ.Κ.104 42, Αθήνα

Πληροφορίες: Αργύρης Κίτσος 
Τηλέφωνο: 213 212 9719                           
e-mail: argyrios.kitsos@aead.gr

Καταχωριστέα στο ΚΗΜΔΗΣ:
ΑΔΑΜ:

Προς: Κάθε ενδιαφερόμενο
 

            
            

             

Θέμα: «Πρόσκληση υποβολής προσφορών ανά τμήμα για την ανάθεση παροχής υπηρεσιών 
τεχνικού ασφαλείας συμπεριλαμβανομένης της εκπόνησης γραπτής μελέτης επαγγελματικού 
κινδύνου για την κάλυψη των αναγκών προστασίας και πρόληψης των εργαζομένων της Εθνικής 
Αρχής Διαφάνειας.»
 
Παρακαλούμε για την υποβολή οικονομοτεχνικής προσφοράς για την υπηρεσία παροχής 
συμβουλών σε θέματα ασφαλείας (Τεχνικός Ασφαλείας) προϋπολογισθείσας δαπάνης επτά 
χιλιάδων διακοσίων πενήντα οκτώ ευρώ και επτά λεπτών (€7.258,07) πλέον ΦΠΑ, σύμφωνα με την 
αναλυτική περιγραφή του Παραρτήματος Α΄ (Τεχνικές Προδιαγραφές) & Β’ (Πίνακας προσδιορισμού 
ωρών απασχόλησης Τεχνικού Ασφαλείας) της παρούσας. Η διαδικασία που θα ακολουθηθεί για τη 
σύναψη της σύμβασης είναι η απευθείας ανάθεση βάσει του άρθρου 118 του Ν.4412/2016 (ΦΕΚ 
Α΄/147) «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 
2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ)», όπως τροποποιήθηκε και ισχύει.

CPV: 71317210-8 «Υπηρεσίες παροχής συμβουλών σε θέματα υγείας και ασφάλειας»

Αναθέτουσα Αρχή: 
Αναθέτουσα Αρχή είναι η Εθνική Αρχή Διαφάνειας (Ε.Α.Δ.)

Αντικείμενο της Σύμβασης: 
Αντικείμενο της σύμβασης είναι η παροχή υπηρεσιών Τεχνικού Ασφαλείας συμπεριλαμβανομένης 

της εκπόνησης γραπτής μελέτης επαγγελματικού κινδύνου σύμφωνα με τις διατάξεις του 

Ν.3850/2010 περί προστασίας της υγείας και ασφάλειας των εργαζομένων για ένα έτος από την 

υπογραφή της σύμβασης (Αναλυτική Περιγραφή του αντικειμένου παρατίθεται στο Παράρτημα Ά & 

Β΄ της παρούσας). 
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Κριτήριο Ανάθεσης: 
Κριτήριο Ανάθεσης για την παρούσα διαδικασία σύναψης σύμβασης είναι η πλέον συμφέρουσα 
οικονομική προσφορά, αποκλειστικά βάσει τιμής.

Διάρκεια σύμβασης: 
Η χρονική διάρκεια της σύμβασης ορίζεται από την υπογραφή της και έως την 31η Δεκεμβρίου 2024.

Χρόνος και τρόπος υποβολής προσφοράς:
Η προσφορά υποβάλλεται στο email: promitheies@aead.gr μέχρι την Δευτέρα, 11.03.2024. 

Περιεχόμενο προσφοράς:
Η  προσφορά θα περιλαμβάνει τα κάτωθι:

1. Έντυπο οικονομικής προσφοράς, σύμφωνα με το υπόδειγμα του συνημμένου 

             Παραρτήματος Γ’.

2. Υπεύθυνη δήλωση από τον προσφέροντα ή του/των νόμιμου/-ων εκπροσώπου/ων στην 

περίπτωση νομικού προσώπου, στην οποία θα δηλώνεται ότι ο προσφέρων αποδέχεται πλήρως τους 

όρους των τεχνικών προδιαγραφών του Παραρτήματος Α ́ & Β΄ της παρούσας.

3. Απόσπασμα ποινικού μητρώου του Διευθύνοντα Συμβούλου και των μελών του Δ.Σ ή 

Υπεύθυνη δήλωση του προσφέροντα ή του/των νόμιμου/-ων εκπροσώπου/ων (στην περίπτωση 

νομικού προσώπου) του προσφέροντος οικονομικού φορέα ως απόδειξη για τη μη συνδρομή των 

λόγων αποκλεισμού της παραγράφου 1 του άρθρου 73 του Ν. 4412/2016. Η προαναφερόμενη 

Υπεύθυνη δήλωση στις περιπτώσεις ανώνυμων εταιρειών (Α.Ε) υποβάλλεται από τον νόμιμο 

εκπρόσωπο της εταιρείας. Η Υπεύθυνη δήλωση γίνεται αποδεκτή εφόσον έχει συνταχθεί μετά την 

κοινοποίηση της παρούσας πρόσκλησης.

4. Αποδεικτικό ενημερότητας για χρέη προς το δημόσιο, για κάθε νόμιμη χρήση, εκτός 

είσπραξης και μεταβίβασης ακινήτου, σε ισχύ. Σε περίπτωση που δεν αναφέρεται χρόνος ισχύος, 

εφόσον έχουν εκδοθεί έως τρεις (3) μήνες πριν την υποβολή τους (άρθρο 80 παρ. του ν.4412/16, 

όπως προστέθηκε με την παρ. 7 αδ του άρθρου 43 του ν. 4605/19).

5. Βεβαίωση ασφαλιστικής ενημερότητας, σε ισχύ. Σε περίπτωση που δεν αναφέρεται χρόνος 

ισχύος, εφόσον έχουν εκδοθεί έως τρεις (3) μήνες πριν την υποβολή τους (άρθρο 80 παρ. του 

ν.4412/16, όπως προστέθηκε με την παρ. 7 αδ του άρθρου 43 του ν. 4605/19). Αν ο οικονομικός 

φορέας είναι Έλληνας πολίτης ή έχει την εγκατάστασή του στην Ελλάδα, οι υποχρεώσεις του που 

αφορούν τις εισφορές κοινωνικής ασφάλισης καλύπτουν τόσο την κύρια όσο και την επικουρική 

ασφάλιση.

6. Νομιμοποιητικά έγγραφα νόμιμης σύστασης και εκπροσώπησης (σε περίπτωση εταιρείας) 

από τα οποία, όσον αφορά τη σύναψη της σύμβασης, να προκύπτει το πρόσωπο εκείνο το οποίο 

δεσμεύει με την υπογραφή του την εταιρεία για την εν λόγω σύμβαση.

7. Οποιοδήποτε δικαιολογητικό πιστοποιεί ότι κατέχετε ή/και ασκείτε την ειδικότητα του 

Τεχνικού Ασφαλείας.

8. Προσφορές υποβάλλονται για ένα ή περισσότερα τμήματα της παρούσας πρόσκλησης.
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Χρόνος ισχύος προσφοράς: 
Η προσφορά ισχύει και δεσμεύει τον προσφέροντα οικονομικό φορέα για εκατό είκοσι (120) ημέρες 
μετά την υποβολή της προσφοράς. 
Σχετική δέσμευση διατυπώνεται στο έντυπο της οικονομικής προσφοράς, σύμφωνα με το υπόδειγμα 
του Παραρτήματος Γ’. 
Η συνολική προσφερόμενη τιμή δεν θα πρέπει να υπερβαίνει το ύψος της προϋπολογισθείσας 
δαπάνης για το αντίστοιχο τμήμα που υποβάλλεται η προσφορά του. 
Προσφορά που υπερβαίνει το ύψος της προϋπολογισθείσας δαπάνης για τα τμήματα που αφορά θα 
απορρίπτεται.

Προϋπολογισθείσα δαπάνη:
Η συνολική προϋπολογισθείσα δαπάνη ανέρχεται στο ποσό των εννέα χιλιάδων ευρώ (9.000,00€), 
συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α 24%. 
Η προϋπολογισθείσα δαπάνη ανά τμήμα είναι η εξής:

ΤΜΗΜΑΤΑ Προϋπολογισθείσα 
δαπάνη  χωρίς 
ΦΠΑ ποσό σε ευρώ

ΦΠΑ 24% ποσό σε 
ευρώ

Προϋπολογισθείσα 
δαπάνη με ΦΠΑ ποσό 
σε ευρώ

ΤΜΗΜΑ 1 ΑΤΤΙΚΗ 5.715,73 1.371,77 7.087,50
ΤΜΗΜΑ 2 ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ 589,72 141,53 731,25
ΤΜΗΜΑ 3 ΛΑΡΙΣΑ 272,18 65,32 337,50
ΤΜΗΜΑ 4 ΣΕΡΡΕΣ 136,09 32,66 168,75
ΤΜΗΜΑ 5 ΡΕΘΥΜΝΟ 136,09 32,66 168,75
ΤΜΗΜΑ 6 ΠΑΤΡΑ 226,81 54,44 281,25
ΤΜΗΜΑ 7 ΤΡΙΠΟΛΗ 181,45 43,55 225,00
ΣΥΝΟΛΟ 7.258,07 1741,93 9.000,00

Η εν λόγω δαπάνη θα βαρύνει τις πιστώσεις του Τακτικού Προϋπολογισμού της Ε.Α.Δ. έτους 2024 
και συγκεκριμένα τον Α.Λ.Ε.2420989001 «Έξοδα για λοιπές υπηρεσίες» του Ειδικού Φορέα 1007-
803-0000000, δυνάμει της με αριθ. πρωτ.:159/02.01.2024 (ΑΔΑ: ΨΞΝΨ46ΜΙ0Φ-Φ2Ξ) απόφασης 
ανάληψης υποχρέωσης και την με αριθ. πρωτ.:49524/17.11.2023 (ΑΔΑ: 6Ρ6Ω46ΜΙ0Φ-6ΘΝ ΑΔΑΜ: 
23REQ013790922).

Απόρριψη προσφοράς:
Η προσφορά θα απορρίπτεται στις παρακάτω περιπτώσεις: 

1. Υποβληθεί εκπρόθεσμα,

2. Υπερβαίνει την εκτιμώμενη δαπάνη,

3. Δεν ορίζει χρόνο ισχύος προσφοράς τουλάχιστον εκατό είκοσι (120) ημερών,

4. Δεν αφορά το σύνολο της ζητούμενης υπηρεσίας για το τμήμα που υποβάλλεται,

5. Είναι εναλλακτική προσφορά ή αντιπροσφορά.
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Παρακολούθηση και Παραλαβή :
Η παρακολούθηση της εκτέλεσης της παρούσας σύμβασης και η παραλαβή της γίνεται από την/τις 

αρμόδια/ες επιτροπή/ες της Ε.Α.Δ. σύμφωνα με τα άρθρα 208 και 221 του Ν.4412/2016.

 

Πληρωμή:
Η οικονομική προσφορά του αναδόχου αποτελεί και τη συμβατική αμοιβή του. 

Ο ανάδοχος θα πληρωθεί εφάπαξ με έκδοση τακτικού χρηματικού εντάλματος πληρωμής, μετά την 

οριστική παραλαβή του αντικειμένου της σύμβασης από την/τις αρμόδια/ες Επιτροπή/ες με την 

προσκόμιση του σχετικού παραστατικού καθώς και κάθε άλλου δικαιολογητικού που τυχόν ζητηθεί 

από τις αρμόδιες υπηρεσίες που διενεργούν τον έλεγχο για την πληρωμή. 

Την ανάδοχο εταιρεία θα βαρύνουν οι νόμιμες υπέρ τρίτων κρατήσεις, ήτοι κράτηση 0,10% υπέρ της 

Ενιαίας Αρχής Δημοσίων Συμβάσεων, επί των κρατήσεων υπολογίζεται Χαρτόσημο 3% και ΟΓΑ 

χαρτοσήμου 20% καθώς και κάθε άλλη εν ισχύ κράτηση κατά την πληρωμή των τιμολογίων. 

Από την καθαρή αξία του τιμολογίου αφαιρούνται όλες οι ανωτέρω κρατήσεις και στο υπόλοιπο 

ποσό πραγματοποιείται κράτηση 8% για την παροχή υπηρεσιών, που αποτελεί και την παρακράτηση 

του αναλογούντος φόρου εισοδήματος, σύμφωνα με την παρ. 2, του άρθρου 64, του Ν. 4172/2013 

(ΦΕΚ 167 Α ́) όπως ισχύει.

Η πληρωμή του αναδόχου θα πραγματοποιείται, σε ευρώ με την προσκόμιση των νόμιμων 

παραστατικών και δικαιολογητικών που προβλέπονται από τις διατάξεις του άρθρου 200 παρ. 5 του 

ν. 4412/2016, καθώς και κάθε άλλου δικαιολογητικού που τυχόν ήθελε ζητηθεί από τις αρμόδιες 

υπηρεσίες που διενεργούν τον έλεγχο 

Η ΑΝΑΠΛΗΡΩΤΡΙΑ ΔΙΟΙΚΗΤΗ

          
              ΑΛΕΞΑΝΔΡΑ ΡΟΓΚΑΚΟΥ

                  ΕΠΙΚΕΦΑΛΗΣ ΜΟΝΑΔΑΣ 
                  ΕΠΙΘΕΩΡΗΣΕΩΝ ΚΑΙ ΕΛΕΓΧΩΝ
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α΄
 ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ

(Σύμφωνα με τις διατάξεις άρθ. 6 και 7 Ν.1568/85 )
Ο Τεχνικός Ασφαλείας παρέχει στον εργοδότη υποδείξεις και συμβουλές, γραπτά ή προφορικά, 
σε θέματα σχετικά με την υγιεινή και ασφάλεια της εργασίας και την πρόληψη των εργατικών 
ατυχημάτων. Τις γραπτές υποδείξεις ο Τεχνικός Ασφαλείας καταχωρίζει σε ειδικό βιβλίο, το οποίο 
σελιδοθετείται και θεωρείται από την επιθεώρηση εργασίας. Ο εργοδότης έχει υποχρέωση να 
λαμβάνει γνώση ενυπογράφως των υποδείξεων που καταχωρούνται σ' αυτό το βιβλίο.
Ειδικότερα ο Τεχνικός Ασφαλείας:
α) συμβουλεύει σε θέματα σχεδιασμού, προγραμματισμού, κατασκευής και συντήρησης των 
εγκαταστάσεων, εισαγωγής νέων λειτουργικών διαδικασιών, προμήθειας μέσων και εξοπλισμού, 
επιλογής και ελέγχου της αποτελεσματικότητας των ατομικών μέσων προστασίας, καθώς και 
διαμόρφωσης και διευθέτησης των θέσεων και του περιβάλλοντος εργασίας και γενικά 
οργάνωσης των λειτουργικών διαδικασιών.
β) ελέγχει την ασφάλεια των εγκαταστάσεων και των τεχνικών μέσων, πριν από τη λειτουργία 
τους, καθώς και των διαδικασιών και μεθόδων εργασίας πριν από την εφαρμογή τους και 
επιβλέπει την εφαρμογή των μέτρων υγιεινής και ασφάλειας της εργασίας και πρόληψης των 
ατυχημάτων, ενημερώνοντας σχετικά τους αρμόδιους προϊσταμένους των τμημάτων ή της 
Εθνικής Αρχής Διαφάνειας.
Για την επίβλεψη των συνθηκών εργασίας ο Τεχνικός Ασφαλείας έχει υποχρέωση:
α) να επιθεωρεί τακτικά τις θέσεις εργασίας από πλευράς υγιεινής και ασφάλειας της εργασίας, 
να αναφέρει στον εργοδότη οποιαδήποτε παράλειψη των μέτρων υγιεινής και ασφάλειας, να 
προτείνει μέτρα αντιμετώπισής της και να επιβλέπει την εφαρμογή τους,
β) να επιβλέπει την ορθή χρήση των ατομικών μέσων προστασίας,
γ) να ερευνά τα αίτια των εργατικών ατυχημάτων, να αναλύει και αξιολογεί τα αποτελέσματα των 
ερευνών του και να προτείνει μέτρα για την αποτροπή παρόμοιων ατυχημάτων.
δ) να εποπτεύει την εκτέλεση ασκήσεων πυρασφάλειας και συναγερμού για τη διαπίστωση 
ετοιμότητας προς αντιμετώπιση ατυχημάτων.
Για τη βελτίωση των συνθηκών εργασίας στην επιχείρηση ο Τεχνικός Ασφαλείας έχει υποχρέωση:
α) να μεριμνά ώστε οι εργαζόμενοι να τηρούν τους κανόνες υγιεινής και ασφάλειας της εργασίας 
και να τους ενημερώνει και καθοδηγεί για την αποτροπή του επαγγελματικού κινδύνου που 
συνεπάγεται η εργασία τους,
β) να συμμετέχει στην κατάρτιση και εφαρμογή των προγραμμάτων εκπαίδευσης των 
εργαζομένων σε θέματα υγείας και ασφάλειας.
Η άσκηση του έργου του τεχνικού ασφάλειας δεν αποκλείει την ανάθεση σε αυτόν από τον 
εργοδότη και άλλων καθηκόντων, πέρα από το ελάχιστο όριο ωρών απασχόλησής του ως 
τεχνικού ασφάλειας.
Ο τεχνικός ασφάλειας έχει, κατά την άσκηση του έργου του, ηθική ανεξαρτησία απέναντι στον 
εργοδότη και στους εργαζομένους. Τυχόν διαφωνία του με τον εργοδότη, για θέματα της 
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αρμοδιότητάς του, δεν μπορεί να αποτελέσει λόγο καταγγελίας της σύμβασής του. Σε κάθε 
περίπτωση η απόλυση του τεχνικού ασφάλειας πρέπει να είναι αιτιολογημένη.
Ο Τεχνικός Ασφαλείας έχει υποχρέωση να τηρεί το επιχειρησιακό απόρρητο (παρ.1 άρθρο 15 
Ν.3850/2010)

ΠΡΟΫΠΟΘΕΣΕΙΣ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ

1. Τα προσόντα του Τεχνικού Ασφαλείας καθορίζονται από τα άρθ. 11, 12 και 13 του Ν 
3850/2010. Ειδικότερα από τον πίνακα του άρθρου 13 προκύπτει ότι η Εθνική Αρχή Διαφάνειας 
εντάσσεται στην περίπτωση 20 (δ) «Λοιπές Υπηρεσίες».
Επομένως ο ανάδοχος πρέπει να έχει τα παρακάτω προσόντα:
Α. Πτυχίο Πολυτεχνείου ή Πολυτεχνικής Σχολής Ανώτατου Εκπαιδευτικού Ιδρύματος (ΑΕΙ), του 
εσωτερικού ή ισότιμων σχολών του εξωτερικού, Μηχανολόγου Μηχανικού, Ηλεκτρολόγου 
Μηχανικού, Χημικού Μηχανικού κι επιπλέον κάθε άλλη ειδικότητα ΑΕΙ που το αντικείμενο 
σπουδών έχει σχέση με τις εγκαταστάσεις και την παραγωγική διαδικασία της Εθνικής Αρχής 
Διαφάνειας, καθώς και άδεια
άσκησης επαγγέλματος, που χορηγείται από το Τεχνικό Επιμελητήριο Ελλάδος.
Β. Πτυχίο Πανεπιστημιακής Σχολής του εσωτερικού ή ισότιμων σχολών του εξωτερικού που το 
αντικείμενο σπουδών έχει σχέση με τις εγκαταστάσεις και την παραγωγική διαδικασία της 
Εθνικής Αρχής Διαφάνειας, καθώς και άδεια άσκησης επαγγέλματος, όταν αυτή προβλέπεται από 
την κείμενη νομοθεσία.
Γ. Πτυχίο Τεχνολογικού Εκπαιδευτικού Ιδρύματος (Τ.Ε.Ι.) του εσωτερικού ή ισότιμων σχολών του 
εξωτερικού, ή πτυχίο των πρώην σχολών υπομηχανικών και των κέντρων ανωτέρας τεχνικής και 
επαγγελματικής εκπαίδευσης (Κ.Α.Τ.Ε.Ε.), Τμήματος Ηλεκτρολογίας, Μηχανολογίας και 
Ενεργειακής Τεχνικής και επιπλέον κάθε άλλη ειδικότητα ΤΕΙ που το αντικείμενο σπουδών της 
έχει σχέση με τις εγκαταστάσεις και την παραγωγική διαδικασία της Εθνικής Αρχής Διαφάνειας.
Απαιτείται επίσης προϋπηρεσία που υπολογίζεται από την απόκτηση του πτυχίου για τους 
τεχνικούς των περιπτώσεων (Α) και (Β) τουλάχιστον διετή, και για τους τεχνικούς της περίπτωσης 
(Γ) τουλάχιστον πενταετή.
Για τους τεχνικούς ασφαλείας που έχουν παρακολουθήσει σχετικά προγράμματα επιμόρφωσης 
διάρκειας τουλάχιστον 100 ωρών η προϋπηρεσία μειώνεται για τους τεχνικούς των περιπτώσεων 
(Α) και (Β) κατά ένα έτος και για τους τεχνικούς της περίπτωσης (Γ) κατά τρία έτη. Κάτοχοι των 
παραπάνω προσόντων θεωρούνται και όσοι έχουν τίτλους ή σχετικά πιστοποιητικά της 
αλλοδαπής.
2. Οι υπηρεσίες τεχνικού ασφαλείας μπορούν να παρέχονται σε μια επιχείρηση και από ατομικές 
επιχειρήσεις ή νομικά πρόσωπα έξω από την επιχείρηση, που στο εξής θα ονομάζονται 
«Εξωτερικές Υπηρεσίες Προστασίας και Πρόληψης» (ΕΞ.Υ.Π.Π.). Οι ΕΞ.Υ.Π.Π. ασκούν τις 
αρμοδιότητες και έχουν τα δικαιώματα και τις υποχρεώσεις του τεχνικού ασφαλείας, σύμφωνα 
με τις ισχύουσες διατάξεις. Οι ΕΞ.Υ.Π.Π. για να αρχίσουν να λειτουργούν και να παρέχουν 
υπηρεσίες υποχρεούνται να κατέχουν σχετική άδεια σύμφωνα με τις κείμενες διατάξεις. Οι 
ΕΞ.Υ.Π.Π. προκειμένου να παρέχουν τις υπηρεσίες της παραγράφου 1, πρέπει να διαθέτουν το 
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αναγκαίο προσωπικό με την απαιτούμενη επιστημονική εξειδίκευση και σε ικανό αριθμό καθώς 
επίσης τα απαιτούμενα μέσα ή εξοπλισμό, ώστε να πληρούνται οι προϋποθέσεις της κείμενης 
νομοθεσίας για το σκοπό αυτό και για καθεμία από τις επιχειρήσεις με τις οποίες συμβάλλονται.
Όταν οι επιχειρήσεις με τις οποίες συμβάλλονται οι ΕΞ.Υ.Π.Π. δεν διαθέτουν τα απαιτούμενα 
μέσα ή εξοπλισμό για την εκπλήρωση των υποχρεώσεων τους, όπως για τη διενέργεια των 
μετρήσεων, εξετάσεων κλπ, οι ΕΞ.Υ.Π.Π. μπορούν να διαθέτουν δικά τους μέσα ή εξοπλισμό.
Οι ΕΞ.Υ.Π.Π. τηρούν αναλυτικά δελτία παρουσίας κάθε τεχνικού ασφαλείας με το χρόνο
απασχόλησής τους σε κάθε επιχείρηση, συγκεντρωτικό πίνακα των οποίων υποβάλλουν στην 
αρμόδια Γενική Διεύθυνση του Υπουργείου Εργασίας και Κοινωνικής Ασφάλισης, το πρώτο 
δεκαπενθήμερο κάθε εξαμήνου. Επίσης συντάσσουν ετήσια έκθεση δραστηριοτήτων την οποία 
υποβάλλουν στην παραπάνω Γενική Διεύθυνση το πρώτο δίμηνο κάθε έτους. Το προσωπικό της 
ΕΞ.Υ.Π.Π. υποχρεούται να τηρεί το επιχειρησιακό απόρρητο, που αφορά τόσο την ίδια όσο και 
την επιχείρηση με την οποία συμβάλλεται.

ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΕΡΓΟΔΟΤΗ

Οι υποχρεώσεις του εργοδότη καθορίζονται από το άρθ. 7 του ΠΔ 17/18-1-1996(ΦΕΚ 11Α) 
«Μέτρα για τη βελτίωση της ασφάλειας των εργαζομένων κατά την εργασία σε συμμόρφωση με 
τις οδηγίες 89/391/ΕΟΚ και 91/383/ΕΟΚ».
Οι παραπάνω υπηρεσίες θα παρέχονται στα πλαίσια των επισκέψεων του Τεχνικού Ασφαλείας 
στις εγκαταστάσεις της Εθνικής Αρχής Διαφάνειας, σύμφωνα με το πρόγραμμα εργασίας που θα 
κατατεθεί στην Επιθεώρηση Εργασίας.
Κατά τις επισκέψεις αυτές ο Τεχνικός Ασφαλείας θα έχει επαφές με τον υπεύθυνο που θα οριστεί 
σε κάθε εγκατάσταση, όπου θα συζητούνται τα παραπάνω θέματα και θα γίνονται σχετικές 
υποδείξεις.
Η Μελέτη Εκτίμησης Επαγγελματικού Κινδύνου εκπονείται μια φορά και χρησιμοποιείται από τον 
εκάστοτε Τεχνικό Ασφαλείας της Εθνικής Αρχής Διαφάνειας ως οδηγός για την αντιμετώπιση των 
κινδύνων που διατρέχουν οι Εργαζόμενοι κατά την εκτέλεση των εργασιών τους.
Προαπαιτούμενο για την εκπόνηση μιας τέτοιας μελέτης είναι η επίσκεψη του αναδόχου σε όλες 
τις κτιριακές εγκαταστάσεις της Εθνικής Αρχής Διαφάνειας, ώστε να γίνει καταγραφή των 
εργασιών και των συνθηκών κάτω από τις οποίες τις εκτελούν οι εργαζόμενοι. Αν σε κάποιες από 
τις κτιριακές αυτές εγκαταστάσεις, προκύψει ότι υπάρχουν κίνδυνοι από βλαπτικούς – 
επικίνδυνους παράγοντες
(φυσικών, χημικών, βιολογικών), θα πρέπει ο ανάδοχος να εκπονήσει τις αντίστοιχες μετρήσεις 
και να τις επισημάνει στην έκθεσή του.
Η Μελέτη Εκτίμησης Επαγγελματικού Κινδύνου για όλες τις κτιριακές εγκαταστάσεις της Εθνικής 
Αρχής Διαφάνειας θα περιλαμβάνει:
- Περιγραφή/Καταγραφή της παραγωγικής διαδικασίας και του εργασιακού χώρου.
- Ανάλυση των φάσεων εργασίας και των λοιπών λειτουργιών για τον εντοπισμό των παραγόντων 
κινδύνου.
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- Ανάλυση ατυχημάτων που έγιναν τα τελευταία χρόνια και των αναρρωτικών αδειών που είναι 
καταχωρημένα στα αρχεία της Εθνικής Αρχής Διαφάνειας.

ΚΑΤΑΓΡΑΦΗ ΤΩΝ ΠΗΓΩΝ ΚΙΝΔΥΝΟΥ

Η Μελέτη Εκτίμησης Επαγγελματικού Κινδύνου θα διεξαχθεί ξεχωριστά για κάθε θέση εργασίας 
και για κάθε κτιριακή εγκατάσταση και θα καλύπτει όλους τους προκύπτοντες από την εργασία 
κινδύνους, οι οποίοι είναι λογικά προβλέψιμοι και όλους τους χώρους εργασίας εξετάζοντας:
- Τα μηχανήματα και μεταφορικά μέσα και τους πιθανούς κυνδύνους για την υγεία και την 
ασφάλεια των εργαζομένων.
- Τους κινδύνους από την κτιριακή δομή (διάδρομοι, συστήματα αποθήκευσης, απομονωμένες 
θέσεις εργασίας κλπ).
- Τον προσδιορισμό των φυσικών και χημικών παραγόντων του εργασιακού περιβάλλοντος.
- Την πυρασφάλεια των χώρων εργασίας.
- Τον βοηθητικό εξοπλισμό (λέβητες αεροσυμπιεστές κλπ).
- Την ασφάλεια από ηλεκτρολογικής πλευράς.
- Άλλες δραστηριότητες (καθαρισμός, συντήρηση, επισκευές).
- Διάφορους παράγοντες που συμβάλλουν στο άγχος ή στην ένταση κατά την εργασία,
οργανωτικών και εξωτερικών κινδύνων και παράλληλη καταγραφή των υπαρχόντων μέτρων 
ασφαλείας
- Εκτίμηση των πληροφοριών ιατρικής παρακολούθησης και εργατικών ατυχημάτων

ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ, ΣΥΜΠΕΡΑΣΜΑΤΑ – ΠΡΟΤΑΣΕΙΣ
Τα αποτελέσματα της Μελέτης Εκτίμησης Επαγγελματικού Κινδύνου θα περιλαμβάνουν
συμπεράσματα και προτάσεις για:
- Τον εργασιακό χώρο (σήμανση χώρου εργασίας, διάταξη μηχανών και εξοπλισμού, διάδρομοι
κυκλοφορίας ανθρώπων και οχημάτων, έξοδοι κινδύνου).
- Τα είδη /υλικά που αποθηκεύονται (κίνδυνοι για την υγεία των εργαζομένων, απαιτούμενα
μέσα ατομικής προστασίας).
- Τις μηχανές και τον λοιπό εξοπλισμό (προστατευτικές διατάξεις, ηλεκτρολογικές
εγκαταστάσεις).
- Την υποδομή σε θέματα υγιεινής (χώροι υγιεινής, χώροι ανάπαυσης, Πρώτες Βοήθειες)
- Τα Μέσα Ατομικής Προστασίας (χώροι και δραστηριότητες που απαιτούνται και προδιαγραφές 
αυτών).
- Τη συμμόρφωση της επιχείρησης με τη νομοθεσία υγιεινής και ασφάλειας της εργασίας
αποδεικνύοντας στις αρμόδιες αρχές, ότι έχουν ληφθεί υπόψη όλοι οι σχετικοί με την εργασία 
παράγοντες και τα αναγκαία μέτρα για τη διαφύλαξη της υγείας και της ασφάλειας των 
εργαζομένων.
- Την ενημέρωση και εκπαίδευση των εργαζομένων για τα θέματα υγιεινής και ασφάλειας 
συμπεριλαμβανομένης της αντιμετώπισης εκτάκτων καταστάσεων όπως πυρκαγιά, σεισμός, 
ατύχημα κλπ.
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Η εκπόνηση της Μελέτης Εκτίμησης Επαγγελματικού Κινδύνου συντάσσεται με ευθύνη του 
αναδόχου και θα παραδοθεί στην Εθνικής Αρχής Διαφάνειας το αργότερο 5 μήνες μετά την 
υπογραφή της σύμβασης ενώ θα γίνει και επίσημη παρουσίαση των αποτελεσμάτων στους 
Προϊσταμένους Διευθύνσεων και Τμημάτων της Εθνικής Αρχής Διαφάνειας,  Επιπρόσθετα ο 
ανάδοχος είναι υποχρεωμένος να προσκομίσει τρία αντίγραφα της Μελέτης Εκτίμησης 
Επαγγελματικού Κινδύνου σε κάθε κτίριο – εγκατάσταση της Εθνικής Αρχής Διαφάνειας, ένα από 
τα οποία θα φυλάσσεται στο αντίστοιχο κτίριο.

Πρόγραμμα εργασίας 
Ο Τεχνικός Ασφαλείας θα επισκέπτεται τους εργαζόμενους της Εθνικής Αρχής Διαφάνειας στους 
χώρους εργασίας όπως αυτοί έχουν προσδιοριστεί, συμπληρώνοντας σε ετήσια βάση την 
ελάχιστη παρουσία που επιβάλλει ο νόμος και οι όροι της παρούσας. 
Ο Τεχνικός Ασφαλείας θα αναλάβει τη διεκπεραίωση όλων των διοικητικών διαδικασιών 
(επικοινωνία με ΣΕΠΕ κλπ).

Ο συνολικός αριθμός των ωρών εργασίας του τεχνικού ασφαλείας για τα κτίρια της Εθνικής Αρχής 
Διαφάνειας για ένα έτος προκύπτει από τον πίνακα του Παραρτήματος Β΄- Πίνακες προσωπικού 
και ωρών απασχόλησης Τεχνικού Ασφαλείας. 
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           ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β΄

Πίνακας προσδιορισμού ωρών απασχόλησης Τεχνικού Ασφαλείας (Βάσει του ν 3850/2010, άρθρο 
21)

Αριθμός μελών 
Προσωπικού

Κατηγορία επιχείρησης ανά κλάδο 
δραστηριότητας

  Ώρες ετήσιας 
απασχόλησης ανά 
εργαζόμενο

Σύνολο ωρών 
ενός έτους

               
                   400      Γ   (αρθ. 10 του Ν.3850/2010) 0,4 160

Σύνολο ωρών ανά έτος απασχόλησης και ανά υπηρεσία για το έτος 2024

Χρονικό διάστημα Ώρες απασχόλησης Τεχνικού       
Ασφαλείας

         Σύνολο/έτος 

2024 160 160

Γενικό σύνολο από την υπογραφή 
της σύμβασης έως 31.12.2024

160 160

Τεχνικός Ασφαλείας – ετήσιος Π/Υ ανά Περιφερειακή Υπηρεσία  

α/α Περιφερειακή Υπηρεσία Αριθμός 
μελών 
Προσωπικού

Απαιτούμενες ετήσιες 
ώρες απασχόλησης 
Τεχνικού Ασφαλείας 
 

Προϋπολογισμός 
σε ευρώ

1 ΛΕΝΟΡΜΑΝ 195 & 
ΑΜΦΙΑΡΑΟΥ,104 42, ΑΘΗΝΑ 117 47

2 ΣΥΓΓΡΟΥ 60, 117 42, ΑΘΗΝΑ 42 17
3 ΠΕΙΡΑΙΩΣ 205, 118 53, ΑΘΗΝΑ 76 30
4 ΛΕΜΠΕΣΗ 17, 117 43, ΑΘΗΝΑ 30 12 
5 ΠΕΙΡΑΙΩΣ 207 & ΑΛΚΙΦΡΟΝΟΣ 92, 

118 53, ΑΘΗΝΑ 50 20

        7.087,50

6 ΔΙΟΙΚΗΤΗΡΙΟ, 546 31, 
ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ 19 7

7 ΑΓ.ΣΟΦΙΑΣ 46, 546 22, 
ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ 14 6

           731,25

8 ΚΑΛΛΙΘΕΑΣ 7 & ΤΖΑΒΕΛΑ, 412 22, 
ΛΑΡΙΣΑ 14 6            337,50

9 ΚΙΟΥΤΑΧΕΙΑΣ 8, 621 25, ΣΕΡΡΕΣ 8 3           168,75

10 ΜΕΛΙΣΣΙΝΟΥ 15, 741 00, 
ΡΕΘΥΜΝΟ 7 3           168,75

11 ΚΑΛΑΒΡΥΤΩΝ 52-56, 263 35, 
ΠΑΤΡΑ 13 5            281,25

12 ΚΥΠΡΟΥ 40-44, 221 32,ΤΡΙΠΟΛΗ 10 4           225,00

                          Σύνολο 400                    160          9.000,00
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Γ’
Υπόδειγμα Οικονομικής προσφοράς

Σύμφωνα με την με αρ. πρωτ. οικ.              /     .    .2024 πρόσκληση της ΕΑΔ για τη σύναψη σύμβασης 
με αντικείμενο την παροχή υπηρεσιών Τεχνικού Ασφαλείας σύμφωνα με τις διατάξεις του 
Ν.3850/2010 περί προστασίας της υγείας και ασφάλειας των εργαζομένων.

Στοιχεία συμμετέχοντα: 
Έδρα…………………………………………………………….
Οδός…………………………....................Αριθμός…………..
Τηλέφωνο………………………fax  …………………………
Email……………………………..

Δηλώνω ότι δεσμεύομαι από την προσφερόμενη τιμή και την υποβάλλω, προκειμένου να 
χρησιμοποιηθεί κατά τη σύναψη σύμβασης στην περίπτωση ανάδειξής μου ως αναδόχου της 
παρούσας πρόσκλησης.

Περιφερειακή 
Υπηρεσία

Αριθμός 
μελών 

Προσωπ
ικού

Απαιτούμενες 
ετήσιες ώρες 
απασχόλησης 

Τεχνικού 
Ασφαλείας

Κόστος/  
ώρα σε 
ευρώ     

(προ ΦΠΑ)

ΦΠΑ 24% 
ποσό σε 

ευρώ

Ωριαίο 
κόστος σε 
€ με ΦΠΑ

Συνολικό 
ετήσιο 

κόστος με 
ΦΠΑ

                                                                             Τμήμα 1 Αττική

ΛΕΝΟΡΜΑΝ 195 & 
ΑΜΦΙΑΡΑΟΥ,104 
42, ΑΘΗΝΑ

117 47

ΣΥΓΓΡΟΥ 60, 117 
42, ΑΘΗΝΑ

42 17

ΠΕΙΡΑΙΩΣ 205, 118 
53, ΑΘΗΝΑ

76 30

ΛΕΜΠΕΣΗ 17, 117 
43, ΑΘΗΝΑ

30 12

ΠΕΙΡΑΙΩΣ 207 & 
ΑΛΚΙΦΡΟΝΟΣ 92, 
118 53, ΑΘΗΝΑ

50 20

      Σύνολο 315 126

                                                                       Τμήμα 2 Θεσσαλονίκη

ΔΙΟΙΚΗΤΗΡΙΟ, 546 
31, ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ 19 7

ΑΓ.ΣΟΦΙΑΣ 46, 546 
22, ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ 14 6

       Σύνολο 33 13

                                                                        Τμήμα 3 Λάρισα
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ΚΑΛΛΙΘΕΑΣ 7 & 
ΤΖΑΒΕΛΑ, 412 22, 
ΛΑΡΙΣΑ

14 6

                                                                         Τμήμα 4 Σέρρες

ΚΙΟΥΤΑΧΕΙΑΣ 8, 621 
25, ΣΕΡΡΕΣ 8 3

                                                                         Τμήμα 5 Ρέθυμνο

ΜΕΛΙΣΣΙΝΟΥ 15, 
741 00, ΡΕΘΥΜΝΟ 7 3

                                                                         Τμήμα 6 Πάτρα

ΚΑΛΑΒΡΥΤΩΝ 52-
56, 263 35, ΠΑΤΡΑ 13 5

                                                                         Τμήμα 7 Τρίπολη

ΚΥΠΡΟΥ 40-44, 221 
32, ΤΡΙΠΟΛΗ 10 4

ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΠΡΟΣΦΕΡΟΜΕΝΗ ΤΙΜΗ ΑΝΑ ΤΜΗΜΑ ΧΩΡΙΣ ΦΠΑ για το σύνολο της ανωτέρω προμήθειας 
(ΑΡΙΘΜΗΤΙΚΩΣ και ΟΛΟΓΡΑΦΩΣ)
……………………………………….. Ευρώ

Ποσό ΦΠΑ (ΑΡΙΘΜΗΤΙΚΩΣ και ΟΛΟΓΡΑΦΩΣ)
…………………………………………Ευρώ

ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΠΡΟΣΦΕΡΟΜΕΝΗ ΤΙΜΗ ΑΝΑ ΤΜΗΜΑ ΜΕ ΦΠΑ για το σύνολο της ανωτέρω προμήθειας 
(ΑΡΙΘΜΗΤΙΚΩΣ και ΟΛΟΓΡΑΦΩΣ)
……………………………………….. Ευρώ

Η προσφορά ισχύει σύμφωνα με τα οριζόμενα στην πρόσκληση για εκατόν είκοσι (120) ημέρες.

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ 
……./……./……..

Ο ΠΡΟΣΦΕΡΩΝ
                                                              [υπογραφή – σφραγίδα]
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